常州工程职业技术学院出差审批表

	
	出差人员（共        人）：

	
	出差地点： 


	乘坐交通工具：

 □火车    □汽车  □飞机

□自带    □租用

□其他（请注明）：

	
	出差时间：
	出差任务：

□公务性出差    □参加会议   

□培训、学习

□借调、挂职、支援  

□其他（请注明）：

	
	经费预算：            元

	
	申请人签名：                            年   月   日

	领导审批
	是否同意出差： □是  □否
	是否同意选择的交通工具：

□是        □否

	
	审核出差天数：        天；出差人数：        人。

领导审批：                    年    月     日   （部门公章）


注：本审批单在报销时与差旅费报销单一并提交。
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