        常州工程职业技术学院

      系部发展基金使用管理办法

    为加强系部发展基金的使用和管理，提高发展基金的使用效益，促进系部的建设和发展，根据学院有关规定制定本方法。
系部发展基金是指1、系部培训业务费支付兼课金后余额的40%（按规定40%为培训发展基金，60%为系部福利基金）2、体育俱乐部经费的15% 3、其他按规定纳入系部发展基金的资金，专门用于系部教学科研改革发展的基金。主要用于专业建设、科研配套、教学改革、实验室建设、资料室建设、教学与办公设备建设、引进人才等方面的支出。具体为：

（一）专业建设经费。各系部为配合学校专业建设规划，在师资队伍建设、课程建设、教材建设和实践教学环节建设中的有关费用。系部根据学院学科建设规划开展的学科活动、学术交流活动、学科图书资料建设等发生的相关费用，含差旅费、住宿费、评估论证费、专家劳务费支出。
 （二）科研经费。为鼓励本单位教职工开展科研活动，对教职工已取得的纵向科研课题、学术文章、著作出版等给予一定比例的配套资助经费，对取得的科研成果给予一定的奖励经费，对申报重大纵向课题和招标课题给予一定的启动经费。
（三）实验室建设经费。实验室建设论证费、评估费等与实验室建设相关的费用支出和实验室所需的一般设备购置费。
（四）资料室建设经费。各系部资料室购置图书、杂志及各种信息数据库建设的支出等。
（五）教学与办公设备购置费。各系部可以用于购置电脑、复印机、打印机、传真机、空调机、饮水机、办公桌椅以及档案柜等，但应符合学院教学需要和学院办公设备配置的相关规定。
（六）引进人才经费。各系部可以用于引进特殊人才的差旅费、配套经费、科研启动费等一次性支出的费用。
（七）国际交流经费。各系部教职工因出国访学、交流而发生的费用、与国外教育机构的协作费用等。
第二条 各系部发展基金不得用于支付系部人员课时课酬、奖金、通讯费补贴、网络和电视收视费补贴、书报费补贴等各种福利性支出。
第三条 各系部用发展基金所购置的设备、家具、图书资料等，按学院设备购置规定的程序办理采购、验收、入库等手续。
第四条 各系部发展基金的使用要先填写“系部发展基金使用申报表”写明使用方案及用款计划，报分管院领导审批。系部凭审批报告连同相应支付凭证填写报销封面，按正常支付流程办理报销手续。

第六条 本办法由财务处负责解释。

“系部发展基金使用申报表”附后

              系部发展基金使用方案申报表

	申报系部
	

	申报人
	

	申报日期
	

	系部发展基金使用目的或预期效果
	

	申请费用额度
	

	系部发展基金具体使用计划
	

	系部负责人审批意见
	

	分管院领导审批意见
	


注：此表应连同支付发票或凭证到财务处办理报销手续。

