培训收费管理暂行规定
为加强财务处与各部门收费的配合管理，规范收费行为， 简化收费流程，对各系部培训、英语四六级、专接本、普通话收费、计算机等级考试工作暂按以下规定执行：

一、收费全部实行划卡收取，各部门开展收费工作时，需通知学员及时将费用存入农行卡，并将详细的收费明细清单以电子表格式发到财务，表中必须含学号、姓名与金额三个字段；如有校外学员参加培训的，有农行卡的可提供卡号一并划取，各部门收费工作需履行正常的财务手续，经办人将收费明细表打印后，签字并加盖部门公章报送财务；财务在收到有完整手续的纸质表后，再予以办理划款。

二、财务委托银行划款后，向部门经办人提供划款成功以及失败学员的名单，划款失败学员的费用由经办人统一收取现金后交到财务。没有农行卡的校外培训学员也由部门统一收取现金后交到财务。

三、开取收据时，部门经办人提供需单独开收据学员的名单，其他学员开汇总金额收据。

四、每次培训收费完毕，由部门提供准确的人数和金额给财务，以便能准确入账。

五、本规定从二00一一年四月一日起开始实行。
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