
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教务信息系统使用手册 

（学生用户简易版） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第一部分：学生访问教务处主页操作步骤 

 
步骤一、访问教务处主页，点击教学科研后选择教务查询（内网） 

 

步骤二、在教务处主页中的用户中输入学号，输入密码（初始密码为本人身份证后六位，登录系统后可以

修改，但是必须注意保密。） 

 

选择教务查询内

网 

输入用户、密码后点击登录 



 

步骤三、完成步骤二后显示学生个人的网页信息，左侧为本人常用功能（具体使用见后面） 

 

步骤四：如果需要修改用户密码，点击页面右上方的密码修改。（暂时不开放） 

 



步骤五、在新窗口中完成密码的修改后点击 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第二部分、学生个人网页功能介绍 
教务处网页分为两部分，其中右侧网页显示教务处相关新闻通知、文件规定、表格下载等，

其中新闻通知是学生重点关注的栏目，相关报名信息、成绩公布在这里可以查看。相关表单

也可以下载。 

左侧本人常用功能显示的是功能模块，主要是查询和报名（选课）。 

查询功能：培养方案、培养方案对照成绩、学生所学实际成绩、等级考试成绩，点击上述菜

单后就可以查询到相关信息，不再单独提供操作说明。 

报名功能：主要是英语、计算机、重修课程的报名，详细操作见后续具体操作方法。 

选课功能：主要是分层教学课程选课、公共选修课选课。详细操作见后续具体操作方法。 

 
 



第三部分：学生报名模块操作步骤 

（包括英语、计算机等级考试报名）（简易版） 

英语等级考试报名 
步骤一、点击学生报名后，在页面中点击选择。 

 

步骤二、在新页面中对应的级别前点击报名。（具体见每学期的报名通知） 

 

点击选择

呢 



计算机等级考试报名 

步骤一、点击学生报名后，在页面中点击选择。 

 
步骤二、在新页面中对应的级别前点击报名。（具体见每学期的报名通知） 

 



第四部分：学生选课模块操作步骤 

（包括分层课程选课、公共选修课课程选课）（简易版） 
步骤一、登入学生个人页面后。点击左侧的学生选课 

 

步骤二、在新页面中在相应的课程前面点击选择 

 

点击学生选课 

点击选择按钮 



步骤三、新页面出现本人相对应的层次课程，可以选择老师和时间（但是只可以选择其中一个，系统也自

动判断只允许选择一个组合。可以点击教师名称，查看该教师的个人信息，明确了教师（时间）后，点击

选择。 

 

步骤四、在新窗口中点击确定 

 

可以点击教师名称，查看该

教师的个人信息，明确了教

师（时间）后，点击选择。 

点击确定 



步骤五、在新窗口中点击确定 

 

步骤六、该页面表面成功选课。但是如果发现自己的选择错了，点击课程前面的退课 

 

点击确定 

点击退课 



步骤七、在新窗口中点击确定 

 
步骤八、在新窗口中点击确定 

 

点击确定 

点击确定 



步骤九，该页面表面退选课程成功。可以点击其他时间的课程。（操作步骤重复步骤五到步骤八） 

 

步骤十、其他课程选择点击学生选课后参照上述步骤四重复进行。 

 

 



步骤十一 选课结束后，点击“学生选课信息查询” 

步骤十二  在新页面中点击“高等数学 英语  体育选课信息”后面的图形 

 

点击“学生选课信息查询” 

 

“高等数学 英语  体育

选课信息”后面的图形 

 



步骤十三  在新页面中显示本人所选择的课程信息 

 

 

 


