    常州工程职业技术学院退休人员离校手续
	姓 名
	
	性 别
	
	退休时间
	

	部 门
	
	联系方式（手机）
	

	离校手续

	序号
	部  门
	内容
	经办人签字、部门盖章

	1
	财务处
	财务往来清理
	年  月  日

	2
	国有资产
管理处
	个人使用和保管的学校固定资产移交


	年  月  日

	3
	图文信息中心
	校园卡管理、校园网信息调整


	               年  月  日

	4
	图书馆
	图书借还清理


	年  月  日

	5
	组织部
	可办理组织关系转移至社区手续


	年  月  日


	6
	办公室
	相关手续


	年  月  日

	7
	退休时
所在部门
	工作交接


	年  月  日

	8
	工会
	填写有关信息
	年  月  日

	9
	人事处
	交2寸彩色近照一张；

提供办理退休手续的相关材料及信息；
开通社保卡相应银行的金融功能
	年  月  日

	10
	其它有关部门
	
	 年  月  日

	备  注
	


注：此表由退休离校人员办妥后交人事处存档。
