资产管理员考评评分表

	序号
	考评评分项目

（分值）
	标准要求
	评分细则
	检查方法
	得分

	1
	资产管理制度

执行情况

（10分）
	严格执行学校资产管理制度，履行资产管理员职责（5分）
	不落实或不执行学校资产管理制度一次，扣2分
	根据查看相关记录资料及签到表
	

	2
	
	
	资产管理员未按时按要求完成固定资产管理工作1次扣2分
	
	

	3
	
	积极参加二级资产管理员培训及会议（5分）
	参加二级资产管理员培训不按时一次扣2分，缺一次扣4分
	
	

	4
	资产信息化

业务水平

（90分）
	新增资产录入系统信息与合同、发票、实物信息相符（30分）
	新增资产录入系统信息与送货单、合同、发票、实物信息不相符或有漏项，一单扣1分
	根据当年新增资产录入信息情况
	

	5
	
	重视资产交接及调拨工作，及时完成交接与系统信息更新（30分) 
	交接存在遗留问题或延误资产变动信息更新，每次扣5分
	根据人员或其他变动情况进行检查
	

	6
	
	房产系统、资产系统账物相符
（30分）
	有账无物或有物无账，每台件扣3分；资产标签有缺失每台件扣0.5分；房产系统不及时更新或不及时报备发现一次扣1分
	现场抽查
	

	7
	年度资产

清查工作

（扣分项）
	每年根据国资处统一安排进行资产清查一次（主要以部门资产自查的方式），将清查结果按照时间节点及相关要求汇总到国资处
	完成清查工作但未按时间节点报送清查结果的扣5分；
	清查结果及清查情况
	

	8
	
	
	未按要求完成年度资产清查但报送了虚假清查结果的扣35分；
	
	

	9
	
	
	未按相关要求完成年度资产清查工作，扣40分；
	
	


