 2021届毕业生返校期间工作日程安排

	责任部门
	工作内容
	完成日期

	二级学院
	1.完成毕业生评奖评优工作
	6月10日前

	
	2.完成毕业典礼参加学生安排工作
	6月15日前

	
	3.完成受处分毕业生的评议工作
	6月1日前

	
	4.完成毕业生自我鉴定、班级鉴定和二级学院鉴定，填写《毕业生登记表》
	6月10日前

	
	5.完成毕业生评奖评优证书发放工作
	6月19日前

	
	6.学生团组织关系办理工作
	6月19日前

	
	7.国家开发银行生源地助学贷款毕业确认工作
	6月19日前

	
	8.开展毕业生答辩、补考工作
	6月4-6日

	
	9.毕业生离校手续办理工作
	6月19日前

	
	10.组织开展毕业生系列教育活动
	5月-6月

	
	11.毕业典礼学生组织
	6月19日前

	
	12.毕业生证书发放工作
	6月19日

	
	13.各二级学院整理毕业生档案及移交
	6月19日后

	学生工作部
	1.完成毕业生评奖评优及证书制作工作
	6月19日前

	
	2.完成受处分毕业生的评议工作
	6月15日前

	
	3.完成毕业生电子纪念册制作工作
	6月15日前

	
	4.完成毕业专题网站的维护工作
	6月15日前

	
	5.协调毕业生离校手续一站式办理相关事宜
	6月4日-6月19日

	
	6.组织召开毕业典礼
	6月19日

	
	7.毕业生档案移交至招就处
	6月19日后

	教学工作部
	1.毕业资格预审工作
	6月1日前

	
	2.提供学生离校清单给二级学院
	6月1日前

	
	3.开展毕业生答辩
	6月4-6日

	
	4.毕业生补考工作
	6月5-6日

	
	5.毕业生资格审核
	6月19日前

	
	6.完成毕业生证书制作，并发放至各二级学院
	6月18日前

	财务处
	1.提供学生欠费信息给各二级学院
	6月1日前

	
	2.提供住宿、代办费等退费清单给各二级学院
	6月1日前

	
	3.做好毕业生欠费收缴工作 
	6月4-6日

	
	4.退还一卡通停用后的余额、代办费余额和住宿费
	7月10日前

	后勤保障部
	1.提前做好学生返校食宿准备工作
	6月

	
	2.提供毕业生返校期间的食宿安排
	退宿最晚6月19日，持离校清单找宿管退宿

	
	3.做好毕业生退宿工作
	

	
	4.完成毕业典礼场地保洁
	6月18-19日

	宣传部
	毕业典礼的宣传工作
	6月19日

	图文信息中心
	1.做好毕业生图书资料的收还工作
	6月

	
	2.保证毕业生返校期间一卡通使用畅通
	

	
	3.一卡通欠费结清工作
	

	
	4.毕业生一卡通停用
	6月30日后

	
	5.完成毕业典礼场地设备支持
	6月19日

	团委
	1.开展微信纪念活动（3期）
	返校期间

	
	2.补办团员证
	6月

	
	3.开展校园文化活动
	6月

	
	4.做好毕业典礼志愿者及礼仪人员安排
	6月19日

	招就处
	1.毕业生就业协议补办
	6月5-6日

	
	2.毕业生就业派遣审核及相关工作
	5-7月

	
	3.邮寄学生档案
	7月下旬

	保卫处
	1.维持返校期间校园安全稳定
	6月

	
	2.办理户口迁移证
	6月4-6日

	组织部
	1.学生党组织关系办理工作
	6月4-6日


