化工学院2023届毕业生
《高等学校毕业生登记表》填写指南

    请各位毕业生务必仔细逐条阅读指南，按照指南要求逐条对照填写。
切勿填错！！！
切勿填错！！！！！！
切勿填错！！！！！！！！！
（一）填表说明
1.该表由江苏省教育厅印制，是学生档案的重要组成部分,无此表，档案无法调离我校。
2.黑色水笔填写，字迹端正、清晰。
3.照片：近期二寸正面半身免冠彩色照片。
4.该表一式两份，一份放入档案，一份学校综合办留存。
（二）填写要求
1.封面部分
（1）学校：常州工程职业技术学院。
（2）院系：填标准名称（化工与制药工程学院）。
（3）学号：12位数字（务必填全）。
（4）姓名：不要写错，与上报的毕业生源上名字相同。
（5）毕业时间：2023年7月
（6）填表日期：2023年5月28日
 2.第一页
（1）姓名：不要写错，与上报的毕业生源上名字相同。
（2）性别、民族、曾用名、身份证号码：根据实际情况填写。
（3）出生日期：1992年10月10日，以此格式填写。
（4）学历：大专；学位：无；学制：三年。
（5）籍贯： XX省XX市（市级市非县级市，例如江苏省邳州市应填写江苏省徐州市）
（6）现家庭住址：某省某市某县（某区）某镇（街道）+具体地址。
（7）是否华侨侨居何处：填“是”或“否”。
（8）健康状况：健康(根据实际填写)。
（9）何时何地何人介绍加入中国共产党，何时转正：非党员填“无”；党员填写示例：2018年6月在常州工程职业技术学院智能智造学院经某某某介绍加入中国共产党，于2019年6月转正。
（10）何时何地何人介绍加入中国共产主义青年团、何时何地何人介绍加入何民主党派，任何职，填写格式同上。
（11）何时何地何原因受过何种奖励，填“无”，有的话，格式如下：
20XX-20XX在常州工程职业技术学院获校级“三好学生”荣誉。
20XX-20XX 在常州工程职业技术学院获校级“优秀学生干部”荣誉。
20XX-20XX在常州工程职业技术学院获“一等奖学金”。
（12）何时何地何原因受过何种处分（辅导员根据所带班级情况填写）：填“无”，有需要则填写格式如下：20XX-20XX在常州工程职业技术学院 因某原因受“某某”处分。
3.第二页
（1）本人简历：小学、初中、高中、大学，证明人：班主任。起止年月格式，20XX.9—20XX.7。
（2）家庭成员及主要社会关系：血亲父母兄弟姐妹必填；主要的社会关系是指对本人影响较大，关系密切的亲友，根据学生实际情况填写；与本人关系：父女、母子、姐弟、姐妹、兄弟等；
（3）政治面貌：中共党员、中共预备、共青团员、群众、或其他民主党派；工作或学习单位，填写清楚单位名称。
4.第三页、第四页
自我鉴定部分：学生主要围绕在校期间思想、学习、工作、生活及遵守纪律方面的自我总结鉴定，要求填写工整，字迹美观！
5.第五页
（1）班级意见：以班级为单位，在自我总结鉴定的基础上，同学之间开诚布公地肯定成绩，指出不足。讨论要充分，并认真做好记录，由组长归纳总结同学的意见，形成以主要优缺点为内容的班级意见，经过全组通过后填入毕业生登记表“班级意见”一栏，最后由班长作为班级负责人签名（班长的登记表请团支书签名）。时间2023年5月28日。
[bookmark: _GoBack]（2）系级组织意见：班主任代为填写，落款为二级学院院长或书记名字（也可以盖姓名章），落款：2023年5月28日，加盖二级学院公章。
（3）校级组织鉴定：二级学院辅导员带着登记表前往院办加盖学校公章，落款2023年5月28日，本人签名处，需要有学生本人名字。

